附件4
访谈提纲及主要信息记录汇总

访谈时间2020年6月3日
访谈地点：武汉经济技术开发区（汉南区）国土资源和规划局
访谈对象：档案室龙主任、信息中心吴科长
评价小组：项目组三人
记录整理人：李寒月

1、 是否遵守相关法律法规和项目管理规定？项目调整及支出调整手续是否完备？是否严格执行项目管理程序及招投标制、监理制、合同制、项目公示制、政府采购等？项目合同书、验收报告、技术鉴定等资料是否齐全并及时归档？项目实施的人员条件、场地设备、信息支撑等是否落实到位？
我单位遵守相关法律法规的规定，制定了项目实施的工作方案，在项目实施过程中严格按照招标制、合同制、政府采购等项目管理程序执行，项目的合同书、工作方案及抽检记录等相关的档案资料保管齐全并及时归档；项目单位成立了局档案工作领导小组在经开陈列室开展档案数字化扫描工作，能有效的确保项目的落实。

2、 是否已制定或具有相应的项目质量要求或标准？是否采取了相应的项目质量检查、验收等必需的控制措施或手段？
我单位在2019年度对不动产登记档案数字化进行了质量巡检，并委托了武汉世纪怡科科技发展有限公司对档案进行整理和扫描，在合同中约定了项目工期、项目验收等内容，并要求其不定期向局里或市局汇报近期工作情况，以便了解项目的完成情况，确保项目质量。

    3、是否符合国家财经法规和财务管理制度以及有关专项资金管理办法的规定？资金的拨付是否有完整的审批程序和手续？项目的重大开支是否经过评估认证？是否符合项目预算批复或合同规定的用途？是否存在截留、挤占、挪用、虚列支出等情况？
我单位该项目支出符合国家财经法规和财务管理制度以及有关专项资金管理办法的规定，资金的拨付审批手续完整齐全，并按预算批复和合同规定的用途使用，不存在截留、挤占、挪用、虚列支出等情况。

4、请问是否开展档案整理扫描工作？是否进行抽检？抽检后的结果如何？
我单位因受疫情原因未经开区对不动产档案抽检，2019年共抽检了1506卷扫描案卷，共有187卷档案案卷存在漏扫、条目不符等问题，档案扫描正确率为87.58%。

5、请问是否有相关人员借阅档案，档案的利用情况如何？
我单位2019年外部个人、单位、内部人员等1099人/次借阅了档案资料，借阅的档案均得到了有效利用，如，如，2019年7月11日王爽新个人借阅了过户相关材料。

6、是否定期开展档案安全检查？是否对档案的借阅归进行登记记录？档案室是否通风、透气、干燥？室内消防器材是否完好？档案室门窗是否坚固防盗？
我单位定期开展了多项档案安全检查工作并及时进行记录，档案室内的门窗坚固防盗及其他防盗设施完好，能保持档案室通风、透气、干燥程度达到档案管理质量要求，并使得档案的安全性得到了较好的保障，如：每日对档案库房湿温度进行了检测记录并形成记录表；2019年4月30日对档案室的档案进行全面检查，通过检查结果了解到档案室的档案资料完整无损，安全设施完善，没有发现受潮霉变及其它安全隐患，可以确保后期档案保管的安全。

7、 项目实施单位现有档案资料数据库是否能满足社会公众对国土规划档案的查阅需求？
我单位严格按照汉南区国土资源和规划局查阅制度进行档案管理，以保障大众能及时查阅到其所需的档案资料，并有效满足社会查阅要求，项目单位的档案借阅登记簿中只对借阅日期、借阅人、借阅资料名称、借阅部门和查询目的进行登记，但未体现出借阅人对借阅资料的满意程度。
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8、 项目实施单位是否对项目进展情况进行监控，确保项目按进度开展？
我单位通过成立局档案工作领导小组，加强全局档案工作的组织领导和统筹协调、推进全局档案管理科学化、规范化，充分发挥档案在国土资源管理、城乡规划中的作用；项目实施单位为了保证项目顺利实施，对信息中心的工作人员进行了明确分工和职责说明，并通过不定期的抽检对第三方录入质量进行考核，确保项目按进度开展。

