	非工业项目一次性告知书

	序号
	事 项
	办理部门
	办 事
窗 口
	提 交 材 料
	办 理
时 限
	备 注

	0
	通用资料
	
	
	1、申请（涵盖需要办理的所有事项，收取原件）
2、加载法人和其他组织统一社会信用代码的营业执照，法人代表身份证明文件、委托他人申报手续的还应提供由法定代表人出具的委托书及受委托人身份证明（收取加盖公章的复印件，一式几份，视办理事项定份数）
	
	网上申报时，营业执照、法人身份证（武汉户籍）、受委托人身份证（武汉户籍）可从电子证照库中调取

	1
	选址意见书
	自然资源和规划局
	28号
	1、建设项目选址书申请表（收取原件一份）
2、投资主管部门出具开展前期工作通知或者计划（政府部门内部流转）
3、标注申请项目用地范围的1/2000地形图（收取原件一份）及电子文件
	3个工作日
	

	2
	用地预审意见
	自然资源和规划局
	28号
	1、建设项目用地预审申请报告（收取原件一份）
2、建设项目用地预审申请表（收取原件一份）
3、建设项目预审用地面积一览表（收取原件一份）
4、项目建议书批复文件（建设项目列入相关规划或产业政策的文件、或者建设项目备案文件）项目用地城市规划示意图（政府部门内部流转）
5、建设项目选址意见书及附图，项目用地红线矢量文件（WH2000坐标系）（政府部门内部流转）
6项目用地城市规划示意图（政府部门内部流转）
7、项目勘测定界报告（项目单位自行委托设计制作）（收取原件一份）
8、项目用地1:1万土地利用现状图（勘测定界报告）（收取原件一份）
9、项目用地1:1万土地利用规划图（政府部门内部流转）
10、建设项目压覆矿产资源查询核实情况说明（收取原件一份）
11、建设项目地质灾害易发区查询核实情况说明（收取原件一份）
12、项目踏勘论证（区级权限为“不涉及永久基本农田，占用耕地面积达到用地总面积50%且小于35公顷的项目”）（收取原件一份）
13、节地评价（针对国家和地方尚未颁布土地使用标准和建设标准的建设项目及确需突破土地使用标准的规模和功能分区的建设项目）（收取原件一份）
14、土地利用总体规划修改方案（建设项目用地需要修改土地利用总体规划的，应提供土地利用总体规划修改方案）（收取原件一份）
	5个工作日
	网上申报时，建设项目选址意见书可从电子证照库中调取。


	3
	可行性研究评估
	发改局
	30号
	1、项目业主申请审批可行性研究的报告（收取原件一份）
2、项目业主确认的可行性研究报告文本（含方案图纸）（收取原件一份）
3、建设项目选址意见书及附图（政府部门内部流转）

	10个工作日
	网上申报时，建设项目选址意见书可从电子证照库中调取。


	4
	项目核准
	行政审批局
	30号
	项目申请报告（收取原件一份）
	3个工作日（不含评审时间）
	

	5
	固定资产投资备案
	发改局
	网上办理
	营业执照（电子版网上提交）
http://www.hbtzls.gov.cn/indexhb.jsp
	1个工作日
	

	6
	成交确认书
	自然资源和规划局
	28号
	1、《竞买申请书》（收取原件一份）
2、《竞买资格预确认书》（收取原件一份）
3、《成交通知单》（收取原件一份）
4、竞买申请人属于股份有限公司或有限责任公司的，需出具公司董事会同意参加竞买活动的决议书和董事会签署的授权文件的原件（根据公司章程规定未设立公司董事会仅设置执行董事的企业，需提交公司股东会同意参加竞买活动的决议书和执行董事签署的授权文件的原件）；竞买申请人属于国有企业但不属于股份有限公司或有限责任公司的，需出具行政主管部门同意参加竞买活动的有关证明文件
5、竞买保证金票据（收取原件或加盖公章的复印件一份）
6、公司章程（收取加盖公章的复印件一份）
7、竞买保证金不属于银行贷款、股东借款、转贷和募集资金的承诺书及商业金融机构的资信证明（收取原件一份）
8、在武汉经济技术开发区办理的项目准入文件（政府部门内部流转）
	10个工作日
	

	7
	签订土地出让合同
	自然资源和规划局
	28号
	1、国有建设用地供应申请表（收取原件一份）；
2、土地权属证明文件农转用批文、建设用地批准书或土地储备证（政府部门内部流转）
3、《国有建设用地使用权成交确认书》（收取原件一份）；国有建设用地使用权招标拍卖挂牌文件（政府部门内部流转）
4、地块费用缴纳情况证明文件（收取复印件一份，合同中约定在合同签订后再缴纳地价款的，按照缴款约定时间补充提供），委托交易类项目应提供不动产证、《储备土地开发补偿协议》或《国有建设用地使用权转让补偿合同》（收取加盖公章的复印件一份）
5、出让（租赁）宗地平面界址图、出让（租赁）宗地竖向界限图（收取原件六份）、城镇地籍测量资料（收取原件一份）
	10个工作日
	

	8
	用地规划许可
	自然资源和规划局
	28号
	1、建设单位建设用地规划许可申请表（收取原件一份）
2投资主管部门的批复文件（政府部门内部流转）
3、土地权属证明文件（使用国有建设用地上自用地的，提供国有土地使用权证（复印件一份）；使用国有建设用地上的其他单位用地（不涉及国有土地上房屋征收的），需提供土地转让（补偿）协议及原土地使用单位的国有土地使用权证（复印件一份）；涉及社会拆迁的或使用新增建设用地的项目，不需提供土地权属证明，提供有关文字说明即可（原件一份）；土地出让合同（复印件一份））
4、规划咨询报告、单位用地总平面规划等技术性文件（收取原件一份，划拨类项目需要，出让类项目不需要）
5、标注申请项目用地范围的1/2000地形图（收取原件一份）及电子文件（刻成光盘）。（出让类项目必须提供，划拨类项目在办理选址意见书时已提供在此阶段可不提供）
	5个工作日
	

	9
	土地划拨
	自然资源和规划局
	28号
	1、国有建设用地供应申请表（收取原件一份）；
2、土地权属证明文件：农转用批文、建设用地批准书、土地储备证（政府部门内部流转）
3、《建设项目选址意见书》和《建设用地规划许可证》、《规划设计条件》及附图；
4、地块费用缴纳情况证明文件（收取原件一份，划拨决定书中约定在划拨决定书签发后再缴纳划拨价款的，按照缴款约定时间补充提供）
5、划拨宗地平面界址图、划拨宗地竖向界限图（收取原件六份）、城镇地籍测量资料（收取原件一份）；
6、发改部门对项目的批复、核准或备案文件（政府部门内部流转）。
	5个工作日
	网上申报时，建设用地规划许可证和建设项目选址意见书可从电子证照库中调取。

	10
	规划(建筑)方案预审（技术审查）
	自然资源和规划局
	27号
	1、武汉经济技术开发区建设工程规划（建筑）设计方案审批申请表（收取原件一份）；
2、实测1:500地形图（收取原件一份）；
3、规划（建筑）方案技术审查的相关资料（收取原件一份）；（根据项目具体情况及特点，由企业另行提供日照分析、交通评估、地质灾害评估、三维数字地图等）
4、在1:500地形图上绘制的总平面蓝图（收取原件六份），建筑单体平、立、剖面蓝图（（收取原件一份）），效果图（收取原件一份）及电子文件（光盘，1份）;
5、需要变动主体承重结构的改、扩建工程需提交原设计机构或具备同等资质的设计机构出具的结构鉴定报告（收取原件一份）；
6、设计单位资质证明文件（收取加盖公章的复印件一份）
	5个工作日
	

	11
	规划（建筑）方案审批
	自然资源和规划局
	27号
	1、方案预审（技术审查）阶段《方案批准意见书》确定的相关协审部门意见（收取原件一份）
2、设计院签章齐全的建筑部分全套蓝图和总平面蓝图（收取总图原件六件，单体原件四件）及电子文件（光盘，一份）
3、面积明细说明
4、批前公示无异议（政府部门内部流转）
	5个工作日
	

	12
	建设工程规划许可（建筑）
	自然资源和规划局
	27号
	1、申请书（收取原件一份）
2、建筑核位红线图（收取原件六份）
3、城市基础设施配套费缴纳凭证（银行签章的非税收入缴款通知书第一联，收取复印件一份）
4、土地权属证明：国有土地成交确认书或土地使用权出让合同或国有土地不动产权登记证（收取复印件一份）。（政府部门内部流转）
	4个工作日
	

	13
	方案批准意见书核发（市政非管线项目）
	自然资源和规划局
	27号
	1、方案审查申请表（收取原件一份）
2、建设用地规划许可证（收取复印件一份）
3、1：500现状地形图（收取原件一份）
4、修规或初设以上深度方案设计文件（收取原件一份）
	5个工作日
	网上申报时，建设用地规划许可证可从电子证照库中调取。

	14
	方案批准意见书核发（市政管线项目）
	自然资源和规划局
	27号
	1、方案审查申请表（收取原件一份）
2、1：500现状管线及地形图（收取原件一份）
3、非用户型管线年度建设计划或用户型管线报装申请（收取原件一份）
4、修规或初步设计以上深度设计文件（收取原件一份）
	5个工作日
	

	15
	建设工程规划许可（市政项目）
	自然资源和规划局
	27号
	1、方案审查申请表（收取原件一份）
2、方案批准意见书（收取原件一份）
3、土地权属证明：国有土地划拨决定书或用地预审（收取复印件一份）。（政府部门内部流转）
	4个工作日
	

	16
	建设工程报建
	建设局
	26号
	1、建设工程项目报建表（收取原件一份）
2、建设工程项目批准文件（发改局或建设局下发的项目核准、立项、备案证）（政府部门内部流转）
3、建设项目用地的有效证明文件（用地规划许可证或建设项目选址意见书等）
	1个工作日
	

	17
	[bookmark: _GoBack]施工图图审
	建设局
	24号、25号
	报审勘察文件应提供如下资料：
1、建设工程项目报建表或行业主管部门批准文件（收取加盖公章的复印件一份）
2、规划主管部门关于选址的批准文件（政府部门内部流转）
3、地质勘察报告。
报审施工图设计文件应提供如下资料：
1、建设工程项目报建表或行业主管部门批准文件（收取加盖公章的复印件一份）
2、建设工程规划许可证或建设工程规划方案批准意见
3、审查合格的地质勘察报告（涉及地基基础工程）（收取原件一份）
4、审查合格的主体工程施工图及主体工程设计单位对荷载的复核鉴定证明（附属结构工程）（收取原件一份）
5、施工图设计文件或施工图设计变更文件（收取原件一份）
	20个工作日
	因施工图审查涉及专业众多，本告知书列为主要申报材料（主要资料齐全可先申报，其余资料在审查合格前补齐）。

	18
	招投标情况报告备案（需招标项目）
	行政审批局
	网上办理
	1、确定中标候选人之日起15日内，武汉公共资源交易平台(http://www.jy.whzbtb.com/V2PRTS/)提交招标投标情况报告备案表
2、招标投标资料汇编原件一套
（中标候选人公示无异议）
	45个自然日
	

	19
	直接发包备案（不需招标项目）
	行政审批局
	26号
	1、建设单位依据相关文件规定，在武汉市公共资源交易平台(http://www.jy.whzbtb.com/V2PRTS/ )填报相关信息并进行公示，公示满72小时，无异议
2、建设单位法人授权委托书（收取加盖公章的复印件一份）
3、外省施工企业已在省住建部门办理相关信息登记手续（收取加盖公章的复印件一份）
4、《非国有资金投资建设项目发包承诺书》（备案后由建设单位网上下载打印提交一式一份）《非国有资金投资建设项目直接发包备案表》、《施工单位项目管理机构配备情况表》（备案后由建设单位网上下载打印提交,一式四份）
5、经项目审批部门核准、备案的项目批准文件、建设项目工程规划许可证、施工图审查合格证明文件、建设单位营业执照、建设工程报建表（政府部门内部流转）
6、企业信息咨询报告（收取加盖公章的复印件一份）
7、建设单位资金证明等经济类型证明文件（收取加盖公章的复印件一份、建设工期不足一年的，资金证明额度不少于合同价的50%，建设工期超过一年的，资金证明额度不少于合同价的30%）
8、拟发包施工单位营业执照、资质证书、安全生产许可证（收取加盖公章的复印件一份）
9、拟选派项目经理注册执业资格证书、拟选派项目经理安全生产考核合格证书（收取加盖公章的复印件一份）、项目经理只担任一个施工项目管理工作的承诺书（收取原件）
10、拟选派专职安全生产管理人员安全生产考核合格证书（注意：建筑面积1万平米以上5万平方米以下2个专职安全员，大于5万平方米及以上不少于3个专职安全员。核验原件留存加盖公章的复印件）。
11、五大员（质量员、施工员、安全员、材料员、预算员、项目经理）执业资格证书（收取加盖公章的复印件一份）
	5个工作日
	

	20
	建筑工程施工许可
	行政审批局
	26号
	1、中华人民共和国建设用地规划许可证（政府部门内部流转）
2、中华人民共和国建设工程规划许可证（政府部门内部流转）
3、项目立项、核准的批复文件或项目备案表（政府部门内部流转）
4、武汉市建设工程施工图设计文件审查合格书以及审查合格告知书(包括消防、人防、幕墙和基坑)（收取加盖公章的复印件一份）
5、勘察、设计、监理、施工：中标通知书（省招标项目）,或招标投标情况书面报告(市招标项目)，或直接发包备案表（非国有资金投资建设项目）原件（收取加盖公章的复印件一份）
6、建设工程施工合同第一部分（收取加盖公章的复印件一份）
7、地质灾害危险性评估报告、地铁安全影响评价核准文件、环境影响评价批复文件、洪水影响评价审批初审意见、航道通航条件影响评价的批复、生产建设项目水土保持方案审批（收取加盖公章的复印件一份）
8、资金证明、无拖欠工程款情形、工伤保险缴费、质量安全保障措施等告知事项的承诺书（收取加盖公章的复印件一份）
	
5个工作日
	网上申报时，建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、可从电子证照库中调取。

	备注：按照《武汉市办理建筑许可优化营商环境工作方案》（武项审改办〔2019〕1号），在审批过程中，下游审批部门可从电子证照库中调取上游审批部门核发的证照或通过政府部门内部流转方式解决，原则上不再要求申请人提供上游核发的证照。



