	高效办成一件事——我要办开工手续（工业项目）

	序 号
	事 项
	办理
部门
	办事
窗口
	提 交 材 料
	办 理
时 限
	备 注

	0
	通用资料
	
	
	1、申请（涵盖需要办理的所有事项，收取原件）
2、加载法人和其他组织统一社会信用代码的营业执照，法人代表身份证明文件、委托他人申报手续的还应提供由法定代表人出具的委托书及受委托人身份证明（收取加盖公章的复印件，一式几份，视办理事项定份数）
	
	网上申报时，营业执照、法人身份证（武汉户籍）、受委托人身份证（武汉户籍）可从电子证照库中调取

	1
	成交确认书
	自然资源和规划局
	25号
	1、《竞买申请书》（收取原件一份）
2、《竞买资格预确认书》（收取原件一份）
3、《成交通知单》（收取原件一份）
4、竞买申请人属于股份有限公司或有限责任公司的，需出具公司董事会同意参加竞买活动的决议书和董事会签署的授权文件的原件（根据公司章程规定未设立公司董事会仅设置执行董事的企业，需提交公司股东会同意参加竞买活动的决议书和执行董事签署的授权文件的原件）；竞买申请人属于国有企业但不属于股份有限公司或有限责任公司的，需出具行政主管部门同意参加竞买活动的有关证明文件
5、竞买保证金票据（收取原件或加盖公章的复印件一份）
6、公司章程（收取加盖公章的复印件一份）
7、竞买保证金不属于银行贷款、股东借款、转贷和募集资金的承诺书及商业金融机构的资信证明（收取原件一份）
8、在武汉经济技术开发区办理的项目准入文件（收取加盖公章的复印件一份）
	3个工作日
	

	2
	固定资产投资备案
	发改局
	网上办理
	营业执照（电子版网上提交）
http://www.hbtzls.gov.cn/indexhb.jsp
	1个工作日
	

	3
	签订土地出让合同
	自然资源和规划局
	28号
	1、国有建设用地供应申请表（收取原件一份）；
2、土地权属证明文件农转用批文、建设用地批准书或土地储备证（政府部门内部流转）
3、《国有建设用地使用权成交确认书》（收取原件一份）；国有建设用地使用权招标拍卖挂牌文件（政府部门内部流转）
4、地块费用缴纳情况证明文件（收取复印件一份，合同中约定在合同签订后再缴纳地价款的，按照缴款约定时间补充提供），委托交易类项目应提供不动产证、《储备土地开发补偿协议》或《国有建设用地使用权转让补偿合同》（收取加盖公章的复印件一份）
5、出让（租赁）宗地平面界址图、出让（租赁）宗地竖向界限图（收取原件六份）、城镇地籍测量资料（收取原件一份）
6、项目准入文件（政府部门内部流转）
	
3个工作日
	

	4
	用地规划许可
	自然资源和规划局
	28号
	1、建设单位建设用地规划许可申请表（收取原件一份）
2、投资主管部门的批复文件（收取复印件一份）（政府部门内部流转）
3、土地出让合同（复印件一份）（政府部门内部流转）
4、标注申请项目用地范围的1/2000地形图（收取原件一份）及电子文件（刻成光盘）；
	3个工作日
	

	5
	工业项目建设工程规划(建筑)方案审批
	自然资源和规划局
	27号
	1. 武汉经济技术开发区建设工程规划（建筑）设计方案审批申请表（收取原件一份）
1. 土地权属证明：国有土地成交确认书或土地使用权出让合同或国有土地不动产权登记证（收取复印件一份）；（政府部门内部流转）
3、实测1:500地形图（收取原件一份）
4、在1:500地形图上绘制的总平面蓝图（收取原件六份），建筑单体平、立、剖面蓝图（（收取原件四份）），效果图（收取原件一份）及电子文件（光盘，1份）、建筑色彩和材质设计附表。
5、需要变动主体承重结构的改、扩建工程需提交原设计机构或具备同等资质的设计机构出具的结构鉴定报告（收取原件一份）
6、设计单位资质证明文件（收取加盖公章的复印件一份）

	4个工作日
	

	6
	工业项目建设工程规划许可证
	自然资源和规划局
	27号
	1、批前公示无异议（政府部门内部流转）
2、申请书（收取原件一份）
3、建筑核位红线图（收取原件六份）
	2个工作日
	


	7
	建设工程报建（市区分工）
	建设局
	26号
	1、建设工程项目报建表
2、建设工程项目批准文件（发改局或建设局下发的项目核准、立项、备案证）（政府部门内部流转）
3、建设项目用地的有效证明文件（建设用地规划许可证或建设项目选址意见书等）（政府部门内部流转）
	1个工作日
	

	8
	招投标情况报告备案（需招标项目）
	行政审批局
	网上办理
	1、确定中标候选人之日起15日内，武汉公共资源交易平台(http://www.jy.whzbtb.com/V2PRTS/)提交招标投标情况报告备案表
2、招标投标资料汇编原件一套
（中标候选人公示无异议）
此项一般由建设单位委托招标代理来办理
	45个自然日
	

	9
	直接发包备案（不需招标项目）
	行政审批局
	26号
	1、建设单位依据相关文件规定，在武汉市公共资源交易平台(http://www.jy.whzbtb.com/V2PRTS/ )填报相关信息并进行公示，公示满72小时，无异议
3、外省施工企业已在省住建部门办理相关信息登记手续（收取加盖公章的复印件一份）
4、《非国有资金投资建设项目发包承诺书》（备案后由建设单位网上下载打印提交一式一份）
《非国有资金投资建设项目直接发包备案表》、《施工单位项目管理机构配备情况表》（备案后由建设单位网上下载打印提交,一式四份）
5、经项目审批部门核准或备案的项目批准文件、建设项目用地规划许可证、建设项目工程规划许可证、施工图设计文件联合审查承诺书、建设工程报建表（政府部门内部流转）
房地产开发资质证书（建设单位为房地产开发公司提供）
6、企业信息咨询报告（收取加盖公章的彩色复印件一份）
7、建设单位资金证明等经济类型证明文件（收取原件）建设工期不足一年的，资金证明额度不少于合同价的50%，建设工期超过一年的，资金证明额度不少于合同价的30%）
8、拟发包施工单位营业执照、资质证书、安全生产许可证（收取加盖公章的复印件一份）
9、拟选派项目经理注册执业资格证书、拟选派项目经理安全生产考核合格证书（收取加盖公章的复印件一份）、项目经理只担任一个施工项目管理工作的承诺书（收取原件）
10、拟选派专职安全生产管理人员安全生产考核合格证书（注意：建筑面积1万平米以上5万平方米以下2个专职安全员，大于5万平方米及以上不少于3个专职安全员。核验原件留存加盖公章的复印件）。
11、五大员（质量员、施工员、安全员、材料员、预算员、项目经理）执业资格证书（收取加盖公章的复印件一份）
12、勘察、设计、监理单位营业执照；（收取加盖公章的复印件）
[bookmark: _GoBack]勘察、设计、监理单位资质证书；（收取加盖公章的复印件）
项目负责人执业资格证书、身份证；（收取加盖公章的复印件）
勘察、设计、监理单位责任承诺书（盖单位公章、项目负责人签字）（收取原件）
勘察、设计、监理合同（协议部分）（收取加盖公章的复印件）
	1个工作日
	

	10
	建筑工程施工许可
	行政审批局
	26号
	1、中华人民共和国建设用地规划许可证（政府部门内部流转）
2、中华人民共和国建设工程规划许可证（政府部门内部流转）
3、项目立项、核准的批复文件或项目备案表（政府部门内部流转）
4、施工图设计文件联合审查承诺书（收取原件）
5、勘察、设计、监理、施工：中标通知书（省招标项目）,或招标投标情况书面报告(市招标项目)，或直接发包备案表（非国有资金投资建设项目）原件
6、建设工程施工合同第一部分（收取加盖公章的复印件一份）
7、资金证明、无拖欠工程款情形、工伤保险缴费、质量安全保障措施及其他告知事项的承诺书（收取原件）
	
2个工作日
	网上申报时，建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、可从电子证照库中调取。

	备注：按照《武汉市办理建筑许可优化营商环境工作方案》（武项审改办〔2019〕1号），在审批过程中，下游审批部门可从电子证照库中调取上游审批部门核发的证照或通过政府部门内部流转方式解决，原则上不再要求申请人提供上游核发的证照。



