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建设工程规划许可（变更）服务指南
一、适用范围
本服务指南适用于法人办理建设工程规划许可（变更）业务
二、基础要素
（一）事项名称
  建设工程规划许可（变更）
（二）事项代码
  42011300000034718150900100419005
（三）办件类型
   [image: image1.wmf]其他 [image: image2.wmf]承诺件 [image: image3.wmf]即办件
（四）申请形式
   [image: image4.wmf]窗口申请 [image: image5.wmf]网上申请
（五）服务对象
   [image: image6.wmf]自然人 [image: image7.wmf]法人 [image: image8.wmf]其他组织
（六）受理机构
   武汉经济技术开发区行政审批局
（七）实施机构
   武汉经济技术开发区行政审批局
（八）联办机构
   无
（九）监察机构
   区监察局
（十）设定依据
1、《中华人民共和国城乡规划法》；2、《湖北省城乡规划条例》；3、《武汉市城市规划条例》；4、《市规划局关于规范“一书三证”遗失补发、更名、更正工作的通知》（武规发〔2009〕57号）。
（十一）受理要求
1.申请时限
  无
2.受理条件
  （1）企业工商登记或事业单位登记已变更；
  （2）有土地权属变更的证明文件（更名的国有土地成交确认书或国有土地出让合同或国有土地划拨决定书或国有土地使用证或不动产权证）。

3.禁止性要求
  无
（十二）数量限制
   无
（十三）法定办结时限
   法定办理时限：20 个工作日。 
（十四）承诺办结时限
   承诺办理时限：2 个工作日。 
（十五）申请材料
	建设工程规划许可（变更）申请材料

	序号
	材料名称
	材料来源
	材料要求
	材料性质
	材料份数

	1
	申请报告
	申请人自行准备
	
	纸质版
	原件         1份

	2
	工商行政管理部门或者事业单位登记部门变更通知书
	工商行政管理部门或者事业单位登记部门出具
	
	纸质版
	复印件     1份

	3
	企业工商登记执照或者事业单位登记证、组织机构代码（复印件）和法定代表人身份证明（原件，委托他人申报手续的还应提供由法定代表人出具的委托书和被委托人身份证明原件）
	申请人自行准备
	
	纸质版
	复印件     1份

	4
	土地权属证明文件
	申请人自行准备
	
	纸质版
	复印件     1份

	5
	建设工程规划许可证
	国土规划部门核发的证件
	
	纸质版
	原件         1份

	其他要求：                    以上资料注明复印件的，复印件应加盖申报单位公章，申请时提供原件核对。需要补充资料的，根据需要提供。


（十六）结果名称
   1.建设工程规划许可证
（十七）结果样本
   结果样本见附件
（十八）收费
   本行政许可事项不收费
（十九）办理时间
   周一至周五： 上午8:30-12:00 下午:14:00-17:00
（二十）办理地点
   武汉经济技术开发区东风大道88号政务服务中心大厅一楼B区.建设项目综合窗口
   交通指引:公交：208路、213路、272路、335路、760路-三角湖东风一路公交站 地铁：武汉地铁3号线-体育中心站D出口？ 
   网上办事地址:http://zwfw.hubei.gov.cn/ 
（二十一）中介服务
   无
（二十二）办理流程图
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三、办理流程
（一）申请
提交项目申请
（二）受理
公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）。
（三）审查
审查申请材料。
（四）决定
作出行政许可或者不予行政许可决定，法定告知(不予许可的应当书面告知理由) 。 
（五）送达
准予许可的，制发许可证书，送达并信息公开。
四、办理服务
（一）预约办理
   无
（二）咨询
   咨询方式： 行政审批局规划科：027-84756886 办公详细地址： 分局（区局）：武汉经济技术开发区东风大道88号市民服务中心； 
（三）进程与结果查询
   无
（四）物流快递
   无 
（五）网上支付
   无 
（六）常见问题
   无
五、申请人权利和义务
（一）监督投诉
  1．市长热线：027-12345； 2．区监察局举报投诉中心：武汉经济技术开发区东风大道88号市民服务中心，投诉电话：027-84892827。
（二）申请人义务
  申请人义务：本表填报内容及提交的所有资料的原件或复印件及其内容是真实的。如因 虚假而引起的法律责任，概由申请者承担，与审批（核准）机关无关。

附件：
1.【样表】建设工程规划许可证更名申请报告-副本.doc;（范本）
2.工程规划许可.jpg（结果样本）
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